
DESAFIO RELATÓRIO, PLANILHA E SLIDES COM IA EM 7 DIAS

Exercício 03 · Delegar ou pensar junto, o
mesmo material
Dia 1 · O mesmo pedido, dois jeitos · Delegar + Pensar junto · ~15 min · slide 20 do PDF

A situação: o relatório está pronto para sair. Na mesma conversa, você faz dois pedidos sobre ele: um que
confere pelo seu critério, outro que pergunta o que você não está vendo.

TRAGA

O relatório da conversa B do exercício 1, ou um relatório seu que está para sair.

Os números que ele usa.

O seu critério, em 2 ou 3 linhas: o que você confere hoje antes de mandar um relatório. Exemplos:

cada número bate com a planilha;

toda variação acima de 10% tem explicação;

nenhuma pendência fica sem dono.

COLE

Uma conversa nova. Primeiro o material e o critério:

Vou te pedir duas coisas sobre o relatório abaixo, uma de cada vez. Ainda não faça nada: só confirme que

leu.

O meu critério, que eu uso quando confiro na mão: [o seu critério, em 2 ou 3 linhas].

<relatorio>

[cole o relatório]

</relatorio>

<numeros>

[cole os números]

</numeros>

Pedido 1 · Delegar. Começa por uma ordem e leva o seu critério:



Confira o relatório contra os números, usando o meu critério e nenhum outro.

O que eu preciso: uma tabela com uma linha por item do critério, a situação de cada um e o que ficou

pendente separado no fim.

Restrições: não decida nada que eu não tenha deixado decidido. Não preencha buraco por estimativa.

Na dúvida: se um caso não se encaixar no critério, marque para eu conferir em vez de escolher por mim.

Está pronto quando eu sei, item por item, o que pode sair e o que eu preciso olhar.

Pedido 2 · Pensar junto. Na mesma conversa, termina em pergunta:

Agora outra coisa. O meu critério está descrito acima.

O que eu preciso: três coisas que a minha conferência não pegaria neste relatório, e o que eu deveria olhar

em cada uma. Não me dê a decisão: me dê o que falta entrar nela.

Restrições: não repita o que o meu critério já confere. Cada ponto vem com o motivo pelo qual ele escapa

do meu critério.

Na dúvida: se faltar contexto para avaliar algum ponto, pergunte antes de supor.

Está pronto quando eu tenho 3 perguntas que eu não teria feito sozinho.

CONFIRA

O que deve voltar:

Duas respostas que não se parecem.

Pedido 1: uma tabela, nada decidido por ela e os casos de fora marcados para você. É a resposta que
economiza a tarde.

Pedido 2: pontos que o seu critério não cobre, cada um com o motivo, e nenhuma decisão. Mostra o que
faltava entrar na decisão.

O que o pedido 2 aponta é hipótese: confira na fonte antes de mudar o relatório.

Algo que contraria o que você pensava. Se tudo concordou, desconfie: a IA tende a concordar com
quem pergunta.

Se o pedido 1 decidiu por você: Você decidiu [o quê]. Volte esse item e marque para eu conferir.

Se o pedido 2 veio como recomendação: Não me dê a decisão. Me dê só o que falta entrar nela, com o

motivo de cada ponto.
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