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A situação: toda semana (ou todo mês) você monta à mão o mesmo controle, com as mesmas colunas e os
mesmos filtros.

TRAGA

As colunas do seu controle e o que cada uma guarda.

Os filtros ou separações que você faz toda vez.

Onde ele vive: Excel ou Google Planilhas.

De 3 a 10 linhas de uma semana já fechada, e o resultado que você levou naquela semana. É o gabarito.

COLE

Toda semana eu monto à mão um controle de [nome do controle], no [Excel ou Google Planilhas]. Quero

montá-lo uma vez, com fórmulas, e depois só colar os dados novos.

As colunas que eu uso, e o que cada uma guarda:

[coluna: o que guarda]

Os filtros ou separações que eu faço toda vez: [por exemplo, só o que venceu na semana, separado por

responsável].

O que eu levo no fim: [o total, a lista ou o indicador].

O que eu preciso:

1. A estrutura: as colunas na ordem, quais eu preencho e quais são calculadas.

2. A fórmula de cada coluna calculada, escrita para o [Excel ou Google Planilhas], já com os nomes das

minhas colunas.

3. Como fazer o filtro ou o resumo (filtro, tabela dinâmica ou fórmula), passo a passo.

4. O teste: aplique as fórmulas nas linhas abaixo, de uma semana já fechada, e mostre o resultado.

Restrições: use só funções que existem no [Excel ou Google Planilhas]. Não crie coluna que eu não pedi

sem dizer para que ela serve.

Na dúvida: se uma regra minha estiver ambígua, pergunte antes de escrever a fórmula.

Está pronto quando o teste com a semana já fechada der o mesmo resultado que eu levei naquela semana: 

[o resultado que você conhece].

<semana_fechada>

[cole aqui as linhas]

</semana_fechada>



CONFIRA

O que deve voltar:

A estrutura, com as fórmulas escritas para as suas colunas.

O teste bate com o resultado que você levou naquela semana.

Cole uma das fórmulas na sua planilha de verdade. Ela roda sem erro.

Se o teste não bateu: O teste deu [o que deu], e o certo é [o que você levou]. Mostre linha a linha onde a

fórmula faz diferente do que eu faço à mão.

Se a fórmula deu erro na sua planilha: A fórmula da coluna [qual] deu este erro no [Excel ou Google

Planilhas]: [cole o erro]. Corrija só ela, sem mudar o resto.
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